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Online Egitimler icin 9 Saatlik Word Egitim icerigi

Ders 1: Word Calisma Alani ve temelleri
- Belge Agmak, Gérunimler ile galismak
- Belgeler arasinda gezinmek
- Belgeleri kaydetmek, Belgeleri kapatmak, PDF Kaydetmek
- Secilen Sayfayl PDF kaydetmek

Ders 2: Yazi olusturma ve diizenleme
- Yazilari se¢mek, tasimak ve kopyalamak
- Otomatik Dizeltmeyi kullanmak
- Sekmelerle galisma
- Bigimlendirmeyi gdsterme ve temizleme
- Bigim boyacisini kullanmak

Ders 3: Sayfa Diizeni Tasarimi
- Sayfa dizeni se¢ceneklerini kesfetme
- Sayfa kenar bosluklarini degistirme
- Ders ve sayfa sonu ekleme
- Siutun olusturma
- Tek bir sayfay! yan ¢evirme
- Madde isareti ve numaralandirma ekleme
- Kenarlik ve golgelendirme uygulama
- Ust bilgi ve alt bilgi ekleme
- Cok Duizeyli Liste Hazirlama

Ders 4: Belgeleri Yazdirma ve Doniistiirme
- Baski Onizlemeyi Kullanmak
- Belgeleri yazdirmak
- Zarf ve etiket bastirma
- Belgeyi farkl bicimlerde kaydetme
- Belgeyi web sayfasi olarak kaydetme
- Belgeleri Donlstiirme

Ders 5: Tablolar , Resimler ve Sekiller ile galigma
- Tablo olusturma yontemleri
- Tablo islemleri
- Resim ekleme ve lzerinde islem yapmak
- Sekiller ekleme ve (izerinde islem yapma
- SmartArt sekilleri ile calismak

Ders 6: Baglantilar ve Yer imleri ile galismak
- Sayfaicinde baska alanlara link vermek

- Caprazbasvuru olusturmak

Ders 7: Adres Mektup Birlestirme
- Adres Mektup Birlestirmeyi Anlama
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Veri Kaynagi Olusturma

Kayitlari Siralama ve Stizme
Birlestirme Alanlari Ekleme

Veri Kaynagini Birlestirme
Postalama Etiketlerini Olusturma

Biiyiik yada Karmasik Belgelerle Calismak

Asil belge olusturmak

icindekiler Tablosu Olusturma

icindekiler Tablosu Diizenleme

Dizin Girdisi Olusturma

Yer isaretlerini Kullanma

Gapraz Basvuru Ekleme

Belge Baglantilarini Kullanarak icerikte Gezinme

Ders 9: Alintilar, Kaynakga ve Resim Yazilari ile Calismak

Alinti Ekleme
Resim yazilari, Tablo yazilari, Sekil yazilari eklemek
Resimlerin, Tablolarin, Sekiller Listesi olusturmak



