
   

   

Microsoft PowerPoint - İleri Eğitim İçeriği 

Modül 1: Slayt’lar ile Çalışmaya Başlamak 

 
 Slaytları Görüntülemek 
 Slaytları Sıralamak 
 Slaytları Silmek 
 Slaytları Gizlemek 
 Slaytlara Geçiş Efekti Vermek 

Modül 2: Animasyon Eklemek 

 
 Nesnelere Animasyon Vermek 
 Grafiklere Animasyon Vermek 
 Gösteri Öncesi Zamanlama Provası Yapmak 
 Gösteri Seçeneklerini Değiştirmek 
 Slaytlara Konuşmacı Sesi Eklemek 
 Özel Gösteriler Yaratmak 
 Slaytlara Eylem Düğmeleri Eklemek 
 Eylem Ayarlarını Değiştirmek 

Modül 3: Slayt Gösterisi 

 
 Gösteri Esnasında Belli Bir Slayta Gitmek 
 Özel Gösterilere Geçiş Yapmak 
 Gösteri Esnasında Notlar Almak 
 İşaretçiyi Kullanmak 
 Ekran Seçeneklerini Değiştirmek 
 Klavye Kısayol Tuşlarını Kullanmak 

Modül 4: Tablolar ile Çalışmak 

 
 Slayta Tablo Eklemek 
 Tablolardaki Satır ve Sütunları Düzenlemek 
 Hücreleri Birleştirmek ve Bölmek 
 Satır ve Sütunlara Dolgu Rengi Vermek 
 Tablodaki Metinleri Hizalamak  

Modül 5: Slayt Görünümlerini Değiştirmek 

 
 Hazır Slayt Şablonlarını Kullanmak 
 Slayt Düzenini Değiştirmek 
 Arka Plana Dolgu Rengi ve Efekti Vermek 

Modül 6: Notlar ile Çalışmak 

 
 Not Sayfasını Görüntülemek 
 Slaytlara Notlar Eklemek 
 Notları Yazdırmak 
 Notları Word’e Göndermek 

Modül 7: Slayt Gösterisi 



   

   

 
 Gösteri Esnasında Belli Bir Slayta Gitmek 
 Özel Gösterilere Geçiş Yapmak 
 Gösteri Esnasında Notlar Almak 
 İşaretçiyi Kullanmak 
 Ekran Seçeneklerini Değiştirmek 
 Klavye Kısayol Tuşlarını Kullanmak 

Modül 8: Grafikler ile Çalışmak 

 
 Slaytlara Grafik Eklemek 
 Grafik Veri Sayfalarını Kullanmak 
 Grafik Çeşitlerini Değiştirmek 
 Grafik Seçeneklerini Kullanmak 

Modül 9: Asıl (Master) Slaytlarla Çalışmak  

 
 Asıl Slaytları Kullanmak 
 Asıl Notları Değiştirmek 
 Üst Bilgi ve Alt Bilgi Seçenekleri 

Modül 10: Diğer Uygulamalar ile Çalışmak 

 
 Sunuyu PowerPoint Gösterisi Olarak Kaydetmek 
 Web Sayfası Olarak Kaydetmek 
 Slaytları Yazdırmak 
 Slaytları Word’e Göndermek 
 Excel’den Bağlı Tablolar ile Çalışmak 
 Slaytlara Köprü Eklemek 
 


