Microsoft PowerPoint - ileri Egitim Icerigi

Modiil 1: Slayt’lar ile Calismaya Baslamak

e Slaytlan Goérintilemek

e Slaytlan Siralamak

e Slaytlan Silmek

e Slaytlan Gizlemek

e Slaytlara Gegis Efekti Vermek

Modiil 2: Animasyon Eklemek

e Nesnelere Animasyon Vermek

e Grafiklere Animasyon Vermek

e Gosteri Oncesi Zamanlama Provasi Yapmak
o GoOsteri Segeneklerini Degistirmek

e Slaytlara Konusmaci Sesi Eklemek

o Ozel Gosteriler Yaratmak

e Slaytlara Eylem Dugmeleri Eklemek

e Eylem Ayarlarini Degistirmek

Modiil 3: Slayt Gosterisi

e Gosteri Esnasinda Belli Bir Slayta Gitmek
o Ozel Gosterilere Gegis Yapmak

e Gosteri Esnasinda Notlar Almak

o Isaretciyi Kullanmak

e Ekran Secgeneklerini Degistirmek

e Klavye Kisayol Tuslarini Kullanmak

Modiil 4: Tablolar ile Calismak

e Slayta Tablo Eklemek

e Tablolardaki Satir ve Situnlan Diizenlemek
e Hicreleri Birlestirmek ve Bélmek

e Satir ve Siatunlara Dolgu Rengi Vermek

e Tablodaki Metinleri Hizalamak

Modiil 5: Slayt Goriiniimlerini Degistirmek

e Hazir Slayt Sablonlarini Kullanmak
e Slayt Dizenini Degistirmek
e Arka Plana Dolgu Rengi ve Efekti Vermek

Modiil 6: Notlar ile Calismak

e Not Sayfasini Gériuntilemek
e Slaytlara Notlar Eklemek

e Notlarl Yazdirmak

e Notlari Word’e Géndermek

Modiil 7: Slayt Gosterisi



e Gosteri Esnasinda Belli Bir Slayta Gitmek
o Ozel Gosterilere Gegis Yapmak

e Gosteri Esnasinda Notlar Almak

e Isaretciyi Kullanmak

e Ekran Secgeneklerini Degistirmek

e Klavye Kisayol Tuslarini Kullanmak

Modiil 8: Grafikler ile Calismak

e Slaytlara Grafik Eklemek

e Grafik Veri Sayfalarini Kullanmak
e Grafik Cesitlerini Degistirmek

e Grafik Seceneklerini Kullanmak

Modiil 9: Asil (Master) Slaytlarla Calismak

e Asil Slaytlan Kullanmak
e Asil Notlar Degistirmek
o Ust Bilgi ve Alt Bilgi Segenekleri

Modiil 10: Diger Uygulamalar ile Calismak

e Sunuyu PowerPoint Gosterisi Olarak Kaydetmek
e Web Sayfasi Olarak Kaydetmek

e Slaytlan Yazdirmak

e Slaytlan Word’e Gondermek

e Excel’den Bagh Tablolar ile Calismak

e Slaytlara Képri Eklemek



